

    
      
          
            
  
Welcome to Read the Docs

This is an autogenerated index file.

Please create an index.rst or README.rst file with your own content
under the root (or /docs) directory in your repository.

If you want to use another markup, choose a different builder in your settings.
Check out our Getting Started Guide [https://docs.readthedocs.io/en/latest/getting_started.html] to become more
familiar with Read the Docs.
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Agorakit documentation


English documentation

The english documentation mostly covers installation and administration of an Agorakit server

Your help to document the project is highly appreciated. Please visit the user group [https://app.agorakit.org/groups/39] or work directly on Github [https://github.com/agorakit/agorakit] if you wan to contribute.



Documentation en français

La documentation française couvre surtout la partie utilisation d’Agorakit par un.e utilisateur.trice

Votre aide pour compléter cette documentation est précieuse, n’hésitez pas à m’aider. Plus d’infos sur le groupe d’utilisateurs de Agorakit [https://app.agorakit.org/groups/39] et sur Github [https://github.com/agorakit/agorakit]
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Documentation en français
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Welcome

Agorakit is an open source and web based groupware for collectives to communicate, organize events and store their files. It keeps everyone in your collaborative group updated with a discussion forum, agenda for events, file manager and email notifier.

And most of the time Agorakit doesn’t need an admin, keeping the process as horizontal as possible.


Trying Agorakit without installing it

If you want to try Agorakit without installing it, go to https://app.agorakit.org, create an account there and create or join some groups.



Administrator guide

If you want to install, update or configure Agorakit, go to “Installation & config.



Group administrator guide

If you are a group administrator on an new installation of Agorakit looking for help, check the quickstart.



User guide

If you are group member looking for help, check the user guide.



Developpers

If you are a developper looking for ways to contribute (great!), check the developper guide.
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Organization tool for collectives.





	Really easy to use


	Open source


	Scalable


	Updated




GitHub [https://github.com/agorakit/agorakit/]
Get Started
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Useful artisan commands

Agorakit provides some useful artisan [https://laravel.com/docs/7.x/artisan] commands :


	agorakit:checkmailbox             Check the configured email imap server to allow post by email functionality


	agorakit:cleanupdatabase         Cleanup the database, delete forever soft deleted models and unverified users older than 30 days


	agorakit:convertfiles              Convert the files from the old flat path based storage to the new storage, putting back their initila filename and moving the file to public directory. Use this once if you already have files on your install and if your install is older than november 2016.


	agorakit:convertfolderstotags      Convert all folders to the new tag based system. Add the tags represneting parent folder to each file


	agorakit:deletefiles               Delete files from storage after 30 days of deletion in database


	agorakit:export                    Export a group to a zip file (work in progress)


	agorakit:import                    Import a group from an Agorakit export zip file (work in progress)


	agorakit:populatefilesize          Set filesize in the files table using real filesize from the filesystem. Use this if you installed agorakit before november 2017


	agorakit:sendnotifications         Sends all the pending notifications to all users who requested it. This might take time. Call this frequently to avoid trouble


	agorakit:sendreminders             Sends all reminders to participants who asked for it - call exactly every 5 minutes, no more, no less :-)




!>Most of those commands are already used by the cron job, so they don’t need to be called manually. But they might be useful for debugging and development.




          

      

      

    

  

    
      
          
            
  You can contact the Agorakit team directly on info [at] agorakit [dot] org

You can also join the official developer’s group here, on Agorakit of course : https://app.agorakit.org/groups/39



          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Developing with Agorakit

You want to contribute to the project? Great!

First follow the installation instructions including the creation of sample content using :

$ php artisan db:seed





If you want to start a local server for development:

$ php artisan serve





The install will be available to 127.0.0.1:8000

This is what I use on my main workstation (linux based) since it’s very simple and very quick.

There are a lot of other options, check the laravel doc and ecosystem to have an overview of the options for local developement.



Working on design and css

Install nodejs and npm (current version of nodejs is 10)

Then in the root of the project run:

$ npm install





You will be able to have auto updated browser when you change a file by running:

$ npm run watch





When you are done, run:

$ npm run prod





To generate production ready css and js files.



Testing your code

Agorakit is tested using the Laravel testing framework.

In order to test, you need to have an existing testing database. Just create an additional empty DB, for instance agorakit_testing and check in the phpunit.xml file that everything matches.

Before comiting code, you should either write more tests (in this case you deserve a cookie). Or at least check that you didn’t break anything by simply typing::

php artisan test





…in the root of your project.

No error should appear (provided that you have everything correctly set up.

We use travis ci to run all those tests on commit so it will be done automatically for you at some point :-)



Writing tests

Don’t hesitate to write tests. We favor well defined tasks an end user would really accomplish, like registering, creating an account, posting, uploading, etc… It has served us very well in the past to spot errors and it really mirrors real use cases. Although we are open to other kind of tests as well…




          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Provide external authentification to Agorakit

!> External authentification is not working curently. I have fery few (if any) people ask for it. It is a privacy invading feature so no developement has been done on ths front. Feel free to submit PR if you want this.

Some day, you will be able to  provide facebook, google, twitter and/or github authentication to your users.

This feature is a work in progress, help is highly welcome.

To do so, get a client id, a client secret from each provider you want to use. Those are a string of characters you need to put in your .env file

Agorakit will automatically put the links on the login and registration page for each provider when [PROVIDER]_ID is set


	For Twitter go to : https://apps.twitter.com/app/new


	For Facebook, go to: https://developers.facebook.com/apps


	For Github go to https://github.com/settings/applications/new


	For Google go to : http://console.developers.google.com/




It’s a bit of a pain to find where to get the client_id and client_key, so good luck :-)

You also need to set [PROVIDER]_URL to http[s]://[yourdomain]/auth/[provider]/callback for each provider, in your .env file




          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Quick start after installation


Discover your installation

Open your browser and go to the url of your web server. If using php’s built-in web server it will be http://localhost:8000.



Register the first account

Register a first user account : it will be you, and you will be super admin, yeah! Note that you need to have email sending working in order to validate your account.



Introduction text on the homepage

Set an intro text on the homepage for newcomers : go to the admin page from your user profile dropdown.
Using the editor you can add external images and whatever you want.



Check all the admin settings

Go to the admin menu (from your user profile dropdown) and check all the settings there.





          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Create and manage your groups


Create groups

Create one or more groups. A welcome and a test group are often useful.

You can choose the type of group to create


	An open group has public content and is open to memberships


	A private group has private content and membership is invite only (admin need to accept new members)


	A secret group is not shown anywhere except to existing members. Perfect for your next plot :-)




!!! note
Future releases of Agorakit might include more granular control of group types and membership access. Your input is valuable to further enhance this part.



Group settings

If you are admin of a group, you will have an “admin” tab on the group(s) you manage. There you can manage a lot of things in yout group.


The “configuration” menu

This tab lets you add a description to your group, set the group tags, define a location (address) and set the group type (see above).



The “tags” menu

This menu allows you to choose which tagging strategy you want in your group:


	Free tagging : anyone can tag content with any label


	Controlled tagging : you decide which tags are allowed in your group.




!!! note
Altough free tagging looks nice, it is often a good idea to settle on  a fixed set of tags together and then stick to it in your group. “Less is more” and “everyone has a different way to organize content, so let’s stick to one way of doing it”.

Group admins may also define tag colors. The colors are shared among groups.



The “features” menu

This menu allows you to enable and disable the tabs available in your group. This way you can enable or disable :


	Discussions


	Calendar


	Files


	Members


	Map




You have also the opportunity to add one custom tab to your group with a custom icon and custom HTML. Use it to include additional content that must be shared amongst all group members.



The “permissions” menu

This menu allows you to choose what members are able to do or not in your group. This is quite self explanatory, just check the permissions you want to allow for regular members in your group. By default members have all permissions.



The “insights” menu

This one shows you some interesting stats about your groups and some nice graphs as well.




Invite people

Invite people to one or more groups using the invite feature of each group. You can also add people directly if the already registered on your install. This is particularly useful if people have a hard time to confirm their email address and membership (trust me it happens).



Memberships

TODO





          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Setup inbound emails

!!! note
Inbound email support is experimental but in use on several instances. You might experience bugs, please report them if it happens to your installation.

This additional step allows you to have one mailbox for each group so members can post by email to create discussions and reply to discussions emails to create new comments.


	You need an email address on server with imap. It must either be a catch all on a subdomain (or even on a domain) or a server supporting “+” addressing (gmail for example allows this).


	You need the php imap extension
-Configuration happens in your .env




Let’s say you installed Agorakit on agora.example.org :


	Create a catchall mailbox on * .@agora.example.org


	Edit your .env file and add/define the following settings:




# Inbox mail box server settings, use for incoming emails.
# Set INBOX_DRIVER to null to disable this feature
INBOX_DRIVER=null
INBOX_HOST=null
INBOX_USERNAME=null
INBOX_PASSWORD=null
INBOX_PREFIX=null
INBOX_SUFFIX=null






	You need to set server to imap


	Then fill imap server host, username and password


	Then you need to fill prefix and suffix. Two cases there :




For a catch all there is no prefix. The suffix in the above example would be @agora.example.org . This will create emails like group-slug@agora.example.com

On the other hand if you use “+” addressing (a gmail box for instance, let’s call it agorakit@gmail.com),


	prefix will be agorakit+


	suffix will be @gmail.com




This will create emails like agorakit+group-slug@gmail.com

If you enable inbound email, the mailbox will be automatically checked and processed email will be put in a  “processed” folder under INBOX. Failed emails will be similarly put a “failed” folder under INBOX for inspection.




          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Installation


Trying without installing

If you are just looking to give Agorakit a try, you can do that without having to install it. Just create an account on https://app.agorakit.org, where you can try an Agorakit instance free for citizen-activists and for evaluation purposes.

You can also get in touch with us if you are interested in managed hosting of a private Agorakit instance. Email us at info [at] agorakit.org for more details.

Keep reading for steps to install an Agorakit instance on your own server.



Requirements

You need a good web hosting provider that provides the following :


	php >= 7.2 with the following extensions :


	OpenSSL PHP Extension


	PDO PHP Extension


	Mbstring PHP Extension


	Tokenizer PHP Extension


	XML PHP Extension


	Ctype PHP Extension


	JSON PHP Extension


	BCMath PHP Extension






	Mysql or MariaDb


	Composer


	Git


	the ability to run cron jobs




!> All those features together are hard to find, so people are obliged to use a VPS and setup everything themselves. This is a riskier proposal if you don’t know how it works. We have been very successful with Alwaysdata [https://www.alwaysdata.com] shared hosting. By the way they host free of charge the free instance of Agorakit [https://app.agorakit.org].




Installation

Currently, you need to know how to install a Laravel application using the command line.
This is perfectly standard and documented here : https://laravel.com/docs/master/installation.

Clone the repository:

    $ git clone https://github.com/agorakit/agorakit





Create and edit the configuration file from the example provided:
$ cp .env.example .env
$ nano .env

!>You need to set at least your database credentials & site name. Check that your database exists and is reachable with those credentials.

    APP_ENV=local  // local or production
    APP_DEBUG=true // show the debugbar and extended errors or not
    APP_KEY=SomeRandomString // will be auto generated
    APP_NAME='Agorakit' // name of your application
    APP_URL=http://locahost // base url
    APP_LOG=daily // log rotation
    APP_DEFAULT_LOCALE=en // default locale when not detected from user browser

    DB_HOST=localhost // host of your mysql server
    DB_DATABASE=agorakit // db name of your sql DB
    DB_USERNAME=root // login of mysql
    DB_PASSWORD= // password of mysql

    CACHE_DRIVER=file // driver to use for caching
    SESSION_DRIVER=file // driver to use for storing sessions
    QUEUE_DRIVER=sync // driver to use for queues





Then configure you mail server. For the mail driver you can use mail to use php built in mail function or smtp to use any smtp server. Choose the right port (on most servers this is 25), host and username / password.

!>This is needed to be able to verify any registered user account. If you cannot verify your user account, you can always set the column verified to 1 inside the users table.

    MAIL_DRIVER=mail // driver to use for sending emails. Use mail to use php built-in mail function
    MAIL_HOST=mailtrap.io // hostname if you use smtp for sending mails
    MAIL_PORT=2525 // port if you use smtp for sending mails
    MAIL_USERNAME=null // login if you use smtp for sending mails
    MAIL_PASSWORD=null // password if you use smtp for sending mails
    MAIL_ENCRYPTION=null // encryption if you use smtp for sending mails

    MAIL_FROM=admin@localhost // from email adress used when sending admin emails
    MAIL_FROM_NAME=Agorakit // name of sender of admin emails
    MAIL_NOREPLY=noreply@localhost // no reply adress for service messages

    MAPBOX_TOKEN=null // Create a Mapbox account and generate a token to enable geolocalisation and display maps





Download all the packages needed:

    $ composer install





Generate a key:

    $ php artisan key:generate





Migrate (create all tables in) the database:

    $ php artisan migrate





Link the storage public folder to the user visible public folder:

    $ php artisan storage:link





(Optional) Create sample content the database:

    $ php artisan db:seed





Don’t do this last step for a production install since it will create an admin user and dummy groups and content.


Setup your web server

Then setup your web server to serve the /public directory. This is very important, since you don’t want to expose the rest of the directories (for example you DON’T want to expose your .env file!)



Setup a cron job

A cron job is a task your server runs at specific intervals to run stuff in the background.

Agorakit needs to periodically do some tasks, like sending email summaries, celaning the DB, remove old versions of content, delete old files, etc…

The script php artisan schedule:run should be run at least every 5 minutes using a cron job.

Follow Laravel cron documentation here : https://laravel.com/docs/master/scheduling

!> Without cron job your application will NOT send summaries. Cron jobs are required for correct opperation.





          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Update your installation

It is important to keep an up to date installation of Agorakit.

We try to keep the master branch always in a good, safe, and working condition (this is called a “rolling release” model).

That means that tests passes and that you get the latest features directly from the master branch.

!> Make a backup of your SQL database in case something goes wrong. Make a backup of all your files as well. Make two backups even, and store them in a separate computer.



Choose your poison

You can choose between an automated update procedure from the command line, or a step by step to update manually :


Update script for automated updates

There is a helper script that does the update for you :

    $ ./update





!> Beware that the script will migrate your database without asking for confirmation. Always make a backup of the database just in case something goes wrong.



Proceed with the update manually

You can at anytime do this to update your install :

    $ php artisan down
    $ git pull
    $ composer install
    $ php artisan migrate
    $ php artisan up







If something goes wrong

Restore your database backup and git checkout a previous (working) version. Then re-run composer install.

Contact us if an update fails (it never happened so this kind of failure is highly interesting information for the project).




Version Specific Instructions


Upgrade to 1.5

After the normal update you might get an error mentioning duplicate username key in user table.

Run php artisan agorakit:enforceuniqueusernames to fix the issue
Then re-run the update script.

This happens only on large installs and can be run multiple times without problem. It’s a future proof fix for this issue.





          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Using Agorakit


Start discussions

Each group allows one to create discussions. Within discussions and comments, you can use a special syntax to reference existing files and discussions, and mention users.


	Just start typing @ to mention someone (autocomplete appears)




You may also directly attach a file to a discussion. Use the “Browse…” button below the discussion form to upload a file from your computer, attach it to the group, and mention it in the discussion in one go.



Schedule events

Each group has a calendar where you can add actions/events. You just need to set a start date and time, and an optional duration. If no duration is set, it is assumed to be 1 hour.



Upload files and share links

You can add file to groups directly in the files tab. Just upload one or more files, add some tags for organization. As explained above, you can also directly attach files to comments and discussions.



Categorize content using tags

Tags (aka Labels) are very important to organize your content. You can tag anything in Agorakit (files, users, discussions, groups, actions). Group admins can either choose to use freeform tagging (anyone can choose any tag) or restrict the tags you can use in each group (more like github labels for example).

Once content is tagged, it can be found as a simple overview page, showing all tags and showing all content attached to a particular tag. Great to have a big overview of your groups.



Last step : profit !

(or in some cases, revolution!)





          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Agorakit, un outil de gestion pour collectifs


	Agorakit est un logiciel collaboratif qui permet de travailler en groupe.


	En créant des groupes, les participants peuvent discuter, fixer des dates, partager des documents et tenir tout le monde à jour.


	Agorakit est un forum, un calendrier, un gestionnaire de fichiers, un outil de cartographie et de notification par email.


	Agorakit est un logiciel libre en constante évolution.




Cette documentation a pour objectif de vous permettre en tant qu’tilisateur.trice de vous y retrouver le plus facilement possible avec Agorakit.

Une partie de la documentation est dédiée aux administrateurs.trices de serveur, il s’agit d’une ou plusieurs personnes qui gèrent une installation d’Agorakit.
Le reste est destiné aux administrateurs.trices de groupes et enfin aux participant.e.s des mêmes groupes.

!> La documentation en français est en cours d’écriture. Toute aide est la bienvenue!
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Un outil d’organisation pour collectifs.





	Logiciel libre


	Facile à utiliser


	Mis à jour régulièrement




GitHub [https://github.com/agorakit/agorakit/]
C’est parti!
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Créer un groupe et le gérer

Un groupe sur Agorakit est en général représentatif d’un groupe de personnes qui souhaitent travailler ensemble. Il peut aussi s’agir d’un groupe autour d’un projet précis voire d’une action à mener ensemble avec un objectif à court terme. A vous de voir comment vous structurer. Dans tous les cas, il n’est pas problématique de créer beaucoup de groupes si vous avez réellement beaucoup de personnes organisées. Techniquement un groupe ne représente que très peu d’information, ce qui fait qu’un nombre élevé de groupes ne va pas allourdir votre instance.

La création d’un groupe sur Agorakit est très simple.
Cliquez simplement sur le menu Groupes > Créer un groupe en remplissez le formulaire.

Référez-vous à la section types de groupes afin de choisir le bon type de groupe.

Une fois votre groupe créé, vous pouvez gérer différentes choses à partir du menu d’administration du groupe (le dernier menu de navigation du groupe intitulé Gérer).


Le menu Configuration

Vous permet simplement de :


	remodifier la description du groupe


	ajouter une image de couverture


	changer le type de groupe


	archiver ou épingler le groupe (si vous êtes administrateur d’instance)




Epingler le groupe va le mettre en haut des listes
Archiver va au contraire le mettre en bas des listes et empêcher certaines interractions.



Le menu Tags

Ce menu tags vous permet de gérer les tags utilisables dans votre groupe ou de laisser libre la gestion des tags.
Voir la page Utiliser des tags pour s’y retrouver



Le menu Fonctionalités

Ce menu vous permet d’activer ou désactiver certaines fonctionalités de votre groupe. Vous pouvez par exemple désactiver l’agenda ou les discussions en fonction de l’usgae que vous faites de votre groupe.

Ce menu vous permet également d’ajouter une entrée de menu supplémentaire à votre groupe, vous permettant ainsi d’intégrer un outil tel que visioconférence, framadate ou tout autre outil spécifique que vous utilisez régulièrement.

L’intégration se fait par un code html personalisé, utilisant soit un javascript soit un iframe en fonction de l’outil choisi. Cette fonctionalité est amenée à évoluer enfonction des besoins réels des groupes. Vous pourriez par exmeple l’utiliser pour y insérer une charte de fonctionnement.

!>Tout code html peut être intégré, faites donc attention à ce que vous insérez afin de ne pas casser le layout. Cette fonction est à destination des utilisateur.trices avancé.e.s



Le menu Permissions

Vous pouvez ici limiter ce que les membres du groupe peuvent faire. L’interface est très simple il suffit de décocher les actions que vous voulez restreindre.

?> Ce menu est amené à évoluer en fonction de vos besoins.



Le menu Statistiques

Ce menu vous propose quelques graphiques d’évolution de votre groupe.



Menu Effacer

Comme son nom l’indique il permet d’effacer votre groupe. Faites donc attention.





          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Suppression de contenu

La suppression de contenu sur Agorakit respecte une procédure qui permet de répondre à différents impératifs:


	le droit de chacun et chacune à supprimer ses productions


	permettre de revenir en arrière en cas de fausse manoeuvre


	permettre de changer d’avis pendant un certain temps


	garder les contributions collectives en cas de départ d’un participant




Quand un contenu est effacé, celui-ci est marqué comme effacé dans la base de donnée et n’apparait plus. Un administrateur d’instance peut remettre en ligne un contenu effacé en se rendant dans le menu “admin > récupérer du contenu”.

Le contenu marqué comme effacé est définitivement effacé (physiquement) de la base de donnée après 30 jours. Il n’est plus possible après ce délai de récupérer le contenu.



Suppression de compte utilisateur

Si un utilisateur décide d’effacer son compte, il peut au choix :


	anonymiser son contenu (tout son contenu est transféré à un utilisateur anonyme)


	demander que tout le contenu qu’il a produit soit effacé




Les discussions qui ont des commentaires sont dans tous les cas assignées à l’utilisateur anonyme afin de ne pas perdre les contributions des autres utilisateurs.
Il n’est pas possible d’effacer individuellement une discussion sous laquelle il y a des commentaires.

Un utilisateur qui est le seul administrateur d’un groupe ne peux pas quitter le groupe.



Restauration d’un élément effacé

Un administrateur d’instance peut restaurer tout contenu effacé pendant la période de rétention (30 jours par défaut). Il suffit de se rendre dans Admin > settings > recover content et de choisir le ou les éléments à restaurer.



Nettoyage de la base de donnée

Si Agorakit est installé correctement (avec les tâches “cron” récurentes), la base de donnée va être automatiquement nettoyée afin d’être en conformité avec ce qui est indiqué ci-dessus.
Le nombre de jours de rétention des informations avant suppression définitive est configurable et fixé par défaut à 30.




          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Créer des discussions

Choisissez un groupe et depuis l’onglet “Discussions” vous pouvez “Créer une discussion”. Mentionnez un titre et un texte au minimum. Vous pouvez aussi ajouter des mots clé ou tags afin de mieux classer les discussions et aider les autres à s’y retrouver.


Joindre un fichier

Dans l’éditeur de texte, vous pouvez joindre un fichier en le faisant glisser dessus ou en cliquant sur le bouton “image” qui permet non seulement d’insérer une image mais également tout type de fichier. Lors d’un “drag and drop” (glissé déposé de fichier), le système envoit automatiquement votre fichier et insère là où se trouve votre curseur une référence à ce fichier sous la forme d’un f:xx (xx étant la référence de votre fichier). Lors de l’affichage de votre discussion ou de votre commentaire, un apperçu du fichier sera automatiquement généré.

Le fichier apparait également dans l’onbglet “fichiers” de votre groupe.



Mentionner une autre personne

Dans l’éditeur de texte, tapez simplement un @ , une liste des membres du groupe apparait et vous permet de mentionner une ou plusieurs personnes. Celles-ci recevront un mail instantanément avec votre commentaire. C’est pratique quand vous souhaitez avoir une réponse rapide à votre question.



Effacer un commentaire ou une discussion

Cliquez simplement sur les troios petits points à droite de la discussion ou du commentaire en question : (…) et choisissez l’option “Effacer”.
L’auteur.e d’un message peut toujours l’effacer. Un.e admin de groupe peux tout effacer.

!> Le fait d’effacer une discussion n’efface pas les fichiers joints à cette discussion.





          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Les différents types de groupes disponible dans Agorakit

En fonction du type de communauté que vous souhaitez créer, vous avez à votre disposition différents types de groupes.


Les groupes publics

Ces groupes sont ouverts à tout le monde, et leur contenu est public. N’importe qui peut se créer un compte sur l’instance et rejoindre un groupe public. Une petite icône de planète est affichée à côté du nom.



Les groupes privés

Ces groupes sont sur invitation uniquement et leur contenu n’est pas public. Seul est visible la pag de présentation du groupe (comprenant la photo du groupe et le texte de description). Si le groupe autorise les utilisateurs à candidater, un onglet permet de le faire. Une petite icône de cadenas est affichée à côté du nom.



Les groupes secrets

Ces groupes sont totalement invisibles pour celles et ceux qui n’en connaissent pas l’existence. Si vous n’êtes pas invité à un tel groupe vous n’y avez pas accès. Une petite icône d’oeuil barré est affichée à côté du nom.





          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Accéder à Agorakit

Vous devez d’abord déterminer si vous utilisez l’agora partagée sur https://app.agorakit.org ou si vous utilisez l’agora de votre organisme. Dans le premier cas, allez simplement sur https://app.agorakit.org, dans le second cas, vous aurez reçu un lien pour vous connecter.


Se créer un compte

La création de compte est très facile, vous devez simplement cliquer sur “S’enregistrer”, mentionner votre nom et votre adresse mail. Vous recevrez directement un lien pour vous connecter dans votre boite mail. Vérifiez le dossier spam si vous navez rien reçu après quelques minutes.



Se connecter

Cliquer sur le bouton connexion, entrez votre nom d’utilisateur.trice ou votre mail et votre mot de passe. Si vous avez oublié votre mot de passe, laissez la case ‘mot de passe’ vide, le système vous enverra un lien de connexion par mail.





          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Les tags, qu’est-ce que c’est et à quoi ça sert?

Le classement du contenu est une science. On l’appelle la taxonomie. C’est aussi parfois l’enfer, surtout quand on travaille à plusieurs sur des fichiers.


Où se trouve le dernier PV?
Dans /premier-trimestre/réunions/2021
ou dans /2021/premier-trimestre/pv ?
ou encore dans admin/pv/2021 ?




Ce type de question arrive fréquemment quand un groupe de personne classe différents documents dans une structure hiérarchique de dossiers. Chacun ayant sa logique de classement, les documents sont vites éparpillés et il devient très difficile de les retrouver.

La solution proposée par Agorakit est d’utiliser les tags (ou mots clés) pour classer le contenu. Ceux-ci consistent en de simples mots clés que l’on peut appliquer au contenu. L’avantage est que l’on peut inventer un vocabulaire simple, éventuellement limité à quelques mots clés, et sans hiérarchie qui dépendrait trop de la logique de classement de chacun.

?>Ainsi, un PV daté de 2021 sera simplement taggé PVet 2021 et sera très facile à retrouver ultérieurement.

Les tags peuvent être appliqués à des personnes, à des groupes, des discussions, des événements et des fichiers.

Le fait de cliquer sur un tag vous permet de voir tous les autres éléments taggés de la même façon.

?>Celles et ceux qui le souhaitent peuvent néanmoins classer les fichiers par dossier. Une combinaison des deux systèmes est également envisageable. A vous de voir ce qui marche le mieux pour votre groupe.


Limiter les tags utilisables

Mais les tags ne règlent pas tout. Si votre groupe est de taille importante ou que vous avez beaucoup de contenu, il est possible qu’un moment vous vous retrouviez avec trop de tags différents et non normalisés.

Dans ce cas, mieux vaut confier réfléchir un instant aux tags réellement nécessaire et à limiter les tags disponibles dans votre groupe. Vous pouvez très facilement le faire en allant dans les réglages de votre groupe (Gérer > Tags).

Idem pour les utilisateurs et les groupes, afin d’uniformiser les profils des personnes et surtout de permettre à chacun de retrouer quelqu’un en fonction de mots clés communs à tous, vous pouvez limiter les tags utilisables dans les profils utilisateurs dans le menu Admin > Settings.





          

      

      

    

  

    
      
          
            
  
Types d’utilisateurs

Agorakit dispose de différents types d’utilisateurs. Les voici par ordre de permissions, des plus étendues aux plus restreintes :


Administrateur.trice d’instance

Il s’agit d’une personne qui dispose de tous les droits d’accès à une instance (installation) d’Agorakit. Cette personne peut tout faire :


	accéder à tous les groupes y compris les groupes secrets


	modifier les réglages de l’installation


	modifier et effacer n’importe quel contenu






Administrateur.trice de groupe

Toute personne créant un groupe devient automatiquement administrateur de ce groupe. Cela permet de :


	modifier les réglages du groupe y compris les permissions des membres


	accéder à la liste complète des participants y compris leur adresse mail


	promouvoir n’importe quel membre au statut d’admin


	changer le statut de n’importe quel membre y compris le sortir du groupe


	modifier et effacer n’importe quel contenu du groupe






Membre d’un groupe

Toute personne membre d’un groupe dispose au minimum de la permission de voir l’ensemble du contenu du groupe. Elle peut en plus, en fonction des permissions définies pour le groupe en question :


	créer des discussions


	créer des événements à l’agenda


	ajouter des fichiers


	inviter de nouveaux participants






Membre invité

Dans le cas d’un groupe fermé : quand un utilisateur a été invité par mail à rejoindre un groupe, il reçoit le status d’invité. Dès qu’il confirme la demande, il devient membre effectif du groupe.



Candidat d’un groupe

Quand une personne demande à rejoindre un groupe fermé, elle a le statut de candidat. Un des administrateurs du groupe doit accepter ou refuser sa candidature.



Désenregistré / supprimé

Ce statut est attribué aux personnes qui ont supprimé leur compte de l’instance Agorakit.



A refusé

Ce statut est attribué aux personnes qui ont refusé une invitation à rejoindre le groupe. Il est fortement conseillé de ne pas les recontacter à propos du groupe, selon leur souhait, sauf bien entendu si il s’agit d’une fausse manoeuvre de leur part :-)



Blacklisté

Ce statut est attribué à une personne qui ne peut plus rejoindre le groupe.
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